RC

COMUNIDADE INTERMUNICIPAL
REGIAO DE COIMBRA

CADERNO DE ENCARGOS
(artigo 42° do Codigo dos Contratos Publicos)

CONCURSO PuUBLICO

Clausula 1.2 - Identificagao do Procedimento
O presente procedimento tem a identificagdo “CP08/2021 — Ag¢bes de capacitacdo e assessoria

juridico-notarial”, sendo um procedimento por Concurso Publico sem publicacdo de anuncio no Jornal

Oficial da Unido Europeia, ao abrigo do disposto na alinea b) do n° 1 do art.° 20° do Cédigo dos Contratos

Publicos (CCP), por o valor do contrato ser inferior a 214.000,00 €, ex vi do artigo 474.°, n.° 3, alinea c) do
CCP.

Clausula 2.2 - Objeto do contrato

O presente Caderno de Encargos tem por objeto disciplinar as relagbes contratuais entre a entidade
adjudicante e o adjudicatario, mediante a fixagdo dos termos da aquisi¢cdo, no ambito da candidatura
CENTRO-08-5762-FSE-000009 (CadaSTRu RC — Cadastro Simplificado do Territério Rustico da Regido

de Coimbra), de servigos que visem a execugao de agdes de capacitagéo e assessoria juridico-notarial.

Clausula 3.7 - Prego base
O preco base, ou seja, o preco maximo a pagar pela execucdo de todas as presta¢cdes que constituem o
objeto do contrato é de 34.959,35 € (trinta e quatro mil, novecentos e cinquenta e nove euros e trinta e

cinco céntimos), valor acrescido da taxa de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 4.7 - Prazos

1. Sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da sua cessagao, o contrato
entra em vigor na data da sua assinatura e perdurard por 670 (seiscentos e setenta) dias, em
conformidade com os respetivos termos, condi¢des e o disposto na lei.

2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do artigo 440.° do CCP, conjugado com o artigo 97° do

mesmo diploma.

Clausula 5.2 - Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgao
competente para a deciséo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.
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4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao conteudo do contrato propostos

pelo 6rgdo competente para a deciséo de contratar e aceites pelo adjudicatario.

Clausula 6.7 - Pareceres prévios, licenciamentos e autorizagbes necessarias que podem a
execugao do contrato
N&o existem pareceres prévios, licenciamentos ou autorizagdes que possam condicionar a execugéo do

contrato.

Clausula 7.2 - Conformidade e garantia técnica

O prestador de servigos fica sujeito, com as devidas adaptagdes e no que se refere aos elementos
entregues a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra em execugéo do contrato, as exigéncias
legais, obrigagdes do fornecedor e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de aquisicdo de bens

moveis, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos e demais legislagéo aplicavel.

Clausula 8.2 - Dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagéo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa & Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugéo do contrato.

2. A informagdo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execugao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagédo e a documentagdo que sejam comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengéo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois (2) anos a contar do cumprimento
ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a prote¢cdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 9.7 - Prego contratual

1. Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra
deve pagar ao prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada, se este for legalmente
devido, o qual ndo pode, em qualquer caso, ser superior ao prego base definido no convite do
procedimento.

2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas associadas a integral
execugao de todos os servigos a desenvolver no ambito do projeto, incluindo os relativos a despesas de
alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte,
armazenamento e manutengcdo de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizacado de marcas registadas, patentes ou licengas, ou outras.
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Clausula 10.? - Condi¢cdes de pagamento

1. As quantias devidas pela CIM-RC, nos termos da cldusula anterior, devem ser pagas no prazo de 30
(trinta) dias apos a recegao pela CIM-RC das respetivas faturas.

2. As faturas deverdo ser emitidas mensalmente, no valor de 1/22 avos do preco contratual, devendo a
primeira fatura ser emitida 30 (trinta) apds a assinatura do contrato.

3. Nas faturas devera ser indicado o numero do procedimento, bem como o numero sequencial de
Compromisso.

4. Em caso de discordancia por parte da CIM-RC quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta
comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de
servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura

devidamente corrigida.

Clausula 11.2 - Penalidades contratuais e resolugao
1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a Comunidade Intermunicipal da Regiéo de
Coimbra pode exigir do adjudicatario o pagamento de penas pecuniarias, calculadas da seguinte
forma:
i. 100,00 € (cem euros) por cada dia de atraso na execucao de cada agéo de capacitagéo (tendo
em conta o cronograma aprovado);
ii. 100,00 € (cem euros) por cada hora que a linha telefénica esteja indisponivel no horario
definido;
iii. 100,00 € (cem euros) por cada dia de atraso na resposta a pedidos de esclarecimento.

2. Se o valor das sangdes, elencadas no ndmero anterior, excederem 20% do prego contratual, pode a
Entidade Adjudicante resolver o contrato.

3. Nos casos em que seja atingido o limite previsto no numero anterior e o Entidade Adjudicante decida
nao proceder a resolugdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele
limite é elevado para 30%.

4. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

5. Nao obstante a aplicagdo das penalidades, em caso de manifesta necessidade a Comunidade
Intermunicipal da Regido de Coimbra, poderd adquirir a outros prestadores os servigcos em falta,
ficando a diferenga de precos, se a houver, a cargo do adjudicatario faltoso.

6. As penas pecuniarias previstas ndo obstam a que a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra

possa, nos termos legais, exigir uma indemnizagao pelos danos excedentes provocados.

Clausula 12.2 - Forga maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como incumprimento, a
nao realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagao,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do

contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢des governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. N&o constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que n&o constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servicos,
na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou 6énus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do prestador de servigos cuja causa,
propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogagéo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 13.2 - Resolugao do contrato por parte da Entidade Adjudicante
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, nomeadamente indemnizagdes legais
e contratuais devidas, a Entidade Adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de

o Adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.

Clausula 14.? - Resolugao do contrato por parte do Adjudicatario
O Adjudicatario pode resolver o contrato nos termos do disposto no art.® 449° do CCP, aplicavel ex vi do
artigo 451.° do CCP.

Clausula 15.2 - Subcontratagio e cessao da posigao contratual

1. A subcontratagéo pelo adjudicatario e a cessao da posigao contratual por qualquer das partes depende
da autorizacao escrita da Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra, nos termos do Cddigo dos
Contratos Publicos.

2. Em caso de incumprimento pelo cocontratante das suas obrigagbes, que redna os pressupostos para a
resolugdo do contrato, pode a CIM Regido de Coimbra obrigar, nos termos do artigo 318.>-A do CCP o
cocontratante a ceder a sua posigcao contratual ao concorrente do presente procedimento pré-contratual

classificado por ordem sequencial.

Caderno de Encargos CP08/2021 — Agbes de capacitagéo e assessoria juridico-notarial -



COMUNIDADE INTERMUNICIPAL
REGIAO DE COIMBRA

Clausula 16.2 - Alteragdes ao contrato

1. Qualquer alteragdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos os
outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

2. A alteragdo do contrato ndo pode conduzir a modificagdo de aspetos essenciais do mesmo, nem

constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 17.2 - Comunicagoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagbes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cdédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragédo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.

Clausula 18.2 - Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato s&o continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados,

conforme previsto no artigo 471.° do CCP.

Clausula 19.2 - Foro competente
Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 20.? - Legislacao aplicavel

Em tudo o que nao estiver expresso neste documento sera aplicavel o disposto no Cédigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, com a redag&o do Decreto-Lei n.° 111-
B/2017, de 31 de agosto.

Clausula 21.? - Protecado de Dados

1. O cocontratante é obrigado a tratar todos os dados pessoais a que tiver acesso, de acordo com o
previsto no Regulamento Geral de Protegdo de Dados Pessoais aprovado pelo Regulamento (EU)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016 (RGPD).

2. A entidade adjudicante, no caso de suspeitar da verificacdo de algum incumprimento do RGPD,
deve notificar o cocontratante para este, no prazo de 5 (cinco) dias, demonstrar o total cumprimento
do referido regulamento.

3. Caso o cocontratante ndo demonstre o total cumprimento do RGPD, seja porque n&o o demonstrou,
seja porque ndo o cumpre, a entidade adjudicante fica autorizada a proceder a auditoria aos
sistemas de informagdo do fornecedor, ficando este responsavel por todos os custos dessa
auditoria.

4. No caso previsto no numero anterior, a entidade adjudicante podera compensar os custos que tenha
suportado com eventuais quantias que sejam devidas ao cocontratante, ou através do acionamento
da caucgao, caso esta tenha sido prestada, ou através do recurso as retengbes que eventualmente

tenham sido efetuadas.
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5. No caso de se verificar algum incumprimento do RGPD por parte do cocontratante, este devera, no

prazo de 10 (dez) dias, pdr fim ao incumprimento e demonstra-lo a entidade adquirente.

6. O nao cumprimento do RGPD é considerado, para todos os efeitos, um incumprimento muito grave

do contrato, podendo a entidade adquirente resolver o contrato.

7. Caso o fornecedor impeca ou ndo colabore na realizagdo da auditoria referida no n.° 3 da presente

Clausula, a entidade adjudicante podera resolver o contrato, por incumprimento muito grave do

cocontratante.

Clausula 22.? - Especificagées Técnicas

Parte | - Disposicoes Gerais
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no caderno de encargos ou nas

clausulas contratuais, da celebracédo do contrato decorrem para o prestador de servigos as seguintes

obrigagdes principais:

a)

f)

9)

h)

Executar a prestagdo dos servicos que lhe for adjudicada, com observancia das normas
vigentes e que se relacionem com a prestacdo dos servicos em causa, e com absoluta
subordinagdo aos principios da ética profissional, isengdo, independéncia, zelo e
competéncia;

Cumprir todas as condigdes fixadas para a prestagao dos servigos;

Sujeitar-se a agao fiscalizadora da entidade adjudicante;

Prestar as informagdes que forem solicitadas pela entidade adjudicante;

Comunicar a entidade adjudicante, no prazo de 10 dias apds a respetiva verificagao,
qualquer circunstancia que possa condicionar o regular desenvolvimento da prestagéo dos
servigos contratados;

Executar o objeto do contrato de forma profissional e competente, utilizando os
conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade préprios das
melhores praticas;

Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovagoes, registos e licengas necessarios
para o pontual cumprimento das obrigagdes assumidas no contrato;

Assumir os encargos decorrentes da utilizagdo ou fornecimento de marcas registadas,
patentes ou licengas;

E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através de contratos de seguro, dos
riscos relativos a prestagao dos servigos;

Para o acompanhamento da execugdo do contrato, o prestador de servigos devera manter

reunides de coordenagédo com os representantes da entidade adjudicante;

2. A titulo acessorio, o prestador de servigcos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os

meios materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagéo do servigo, bem como

ao estabelecimento do sistema de organizagédo necessario a perfeita e completa execugéo das tarefas

a seu cargo.

Parte Il - Disposicoes Especiais

1. A entidade adjudicante deve proceder, no prazo de 5 (cinco) dias, a andlise de elementos entregues ou

servigos prestados, com vista a verificar se 0s mesmos reinem as caracteristicas, especificagdes e
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requisitos técnicos definidos no presente caderno de encargos e na proposta adjudicada, bem como
outros requisitos exigidos por lei.

2. Objeto dos servicos:

As presentes especificagdes técnicas respeitam a selegdo e contratagdo de servigos que visem a execugao
de:
10 (dez) agbes de capacitacao;

Assessoria juridico-notarial a prestar durante 670 (seiscentos e setenta) dias;

3. Acodes de capacitacao:

3.1 Realizagdo de 10 (dez) agdes de capacitagdo, sendo a duragdo de cada agido de
capacitagéo de 6 horas, e devera decorrer entre as 09h30 e as 17h00.

3.2 As agbes de capacitagcéo deverao ser efetuadas durante os primeiros 30 (trinta) dias Uteis de
vigéncia do contrato, em cronograma a aprovar pela entidade adjudicante.

3.3 O cronograma devera ser enviado, para aprovagao, durante a primeira semana de vigéncia
do contrato.

3.4 As acgbes de capacitagdo serdo ministradas em modo presencial, salvo se a entidade
adjudicante optar por videoconferéncia, obrigando-se a comunica-lo a adjudicataria com 3
(trés) dias de antecedéncia.

3.5 A disponibilizagéo das instalagbes a utilizar é da responsabilidade da entidade adjudicante.

3.6 Os meios a usar na apresentagdo das agdes sdo da responsabilidade da entidade
contratada.

3.7 Estima-se que o numero de presencgas por acao seja de aproximadamente 20 (vinte).

3.8 As acgbes devem ser ministradas com recurso a apresentagdes documentais, as quais
devem ser posteriormente disponibilizadas, em formato “.pdf’, a entidade adjudicante, que,
por sua vez, as distribuira aos inscritos.

3.9 Os conteldos das agdes devem ser apresentados pela adjudicataria a CIM-RC, até ao 10°
(décimo) dia do inicio do contrato, devendo abordar no minimo as seguintes tematicas:

Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 72/2016 - Aprovacdo de medidas
destinadas a Georreferenciagdo de prédios rusticos (prioritarios territérios com
areas ardidas);

Lei n.° 78/12017 de 17 de agosto - Criagdo do sistema de informacéo cadastral
simplificada;

Decreto regulamentar n.° 9-A/2017 de 3 de novembro - Determina fase piloto a
aplicar a 10 municipios;

Lei n.° 65/2019 de 23 de agosto - Mantém em vigor e generaliza a aplicagdo do
sistema de informacao cadastral simplificada;

Decreto Regulamentar 4/2019 de 20 de setembro - Altera o DR n.° 9-A, alarga a
abrangéncia territorial do Sistema de informagédo cadastral simplificada a todo o
territorio;

Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 45/2020 de 16 de junho - Atribui a

Estrutura de Missdo para a Expansdo do Sistema de Informacdo Cadastral
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Simplificada a competéncia para assumir as fungdes do Centro de Coordenagéo
Técnica;

Processo RGG e processo de esbogo — Quais as diferengas;

Quem ¢é o promotor da RGG e em que qualidade intervém no processo?

Diferencas entre Proprietéario, Interessado, Possuidor e Representante;

Inscrigdo matricial Finangas;

Descrigao e inscrigao predial Conservatéria do registo predial;

Documentagao obrigatéria e facultativa;

Procedimentos BUPI (apresentagéo de diferentes casos de uso);

Procedimento especial de registo versus Procedimento especial de justificagao;

Perguntas Frequentes.

4. Suporte técnico de cariz ndo tecnoldgico — assessoria juridico-notarial:

4.1. O suporte a prestar centra-se essencialmente em matéria legal, ndo abrangendo a plataforma
online BUPi ou o seu manuseio;
4.2. A prestagao dos servigos inscritos neste numero, devera ser feita pelos seguintes meios:
4.21. Viae-mail:
A entidade contratada devera disponibilizar um endereco de e-mail, onde a
qualquer momento poderdo ser remetidas duvidas e questbes que carecem de
esclarecimento;
Cada solicitagcao devera ser respondida num prazo maximo de 24 horas (1 dia util),
salvo se por complexidade ou volume carega de mais tempo, devendo tal
necessidade ser reportada nas primeiras 24 horas;
4.2.2. Via telefone:
A entidade contratada devera disponibilizar um numero telefénico dedicado para
esclarecimento de duvidas;
O servico via telefone devera estar disponivel de segunda a sexta-feira, entre as
9h00 e as 17h00.
4.2.3. Os esclarecimentos poderao ser solicitados pelos técnicos dos municipios que compde
a
CIM-RC, ou da proépria CIM-RC.

5. Equipa de projeto:
A entidade adjudicataria devera disponibilizar uma equipa composta, no minimo, por duas pessoas, que
tenham as seguintes aptiddes:

i.  Um elemento Licenciado em Direito ou Solicitadoria;

ii. Um elemento com certificado de frequéncia num curso de formagéo de duragdo minima de 20

horas, na area de Registos e Notariado, nomeadamente em registo predial.
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6. Relatdérios e outros entregaveis:

6.1. Até ao 8.° (oitavo) dia de cada més, devera ser enviado relatério para o e-mail bupi@cim-

regiaodecoimbra.pt onde constem o numero de interagdes efetuadas no més anterior,
discriminando a via pelas quais foram efetuadas;

6.2. Na mesma data do numero anterior, devera também ser entregue um documento de perguntas

mais frequentes (FAQs) e respetivas respostas, documento esse que serd uma adenda
atualizada de todas as FAQs.

O 1.° Secretario Executivo Intermunicipal

JORGE MlGU EL Assinado de forma digital

por JORGE MIGUEL

MARQUES DE = MARQUES DE BRITO
Dados: 2021.08.11

BRITO 23:52:47 +01'00'

(Jorge Brito)
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